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MODULO 1: DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA 

■ Posta elettronica (Gmail). 
■ Inviare, ricevere messaggi ed aggiungere allegati. 
■ Cloud computing (Google Drive). 
■ Classe virtuale (Google Classroom). 

 

MODULO 4: ELABORAZIONE DEI TESTI  

■ I software applicativi di elaborazione dei testi: Microsoft Word e Google Documenti. 
■ Creazione dei file e gestione del salvataggio online (in cloud) e offline (su memorie 

locali). 
■ Formattazione di un documento (pagina, paragrafo, carattere). 
■ Formattazione paragrafi (allineamento, spaziatura, interlinea, rientri). 
■ Elenchi puntati e numerati. 
■ Inserimento di immagini, forme, tabelle, Wordart e caselle di testo. 
 

MODULO 5: IL COMPUTER 

■ Informazioni, Hardware e Software. 
■ Struttura generale di un sistema di elaborazione: modello di Von Neumann. 
■ L’unità centrale. 
■ Periferiche di Input e Output. 
■ Le memorie. 
■ Sistema di numerazione binario 

■ Conversioni da sistema binario a sistema decimale e viceversa. 
 

 
 
 
Testo di riferimento:  
“INFOTOOLS. Competenze Digitali. Informatica per il primo biennio”  
Autori: A. Lorenzi e M. Govoni. Casa editrice Atlas  


