PERISERVIZI DI ENOGASTRONOMIA E OSPITALITA’ ALBERGHIERA
- (STITUTO ALBERGHIERO MOLFETTA -

circolare n. 24 Molfetta, 5 ottobre 2023

Al personale docente
e, p.C., DSGA
ATTI

Oggetto: programmazioni di disciplina e di classe — scadenza di presentazione e modalita di caricamento

Si comunica che le programmazioni di classe e disciplina, redatte tenendo conto dei modelli aggiornati
disponibili sul sito dell’istituzione scolastica (sezione MODULISTICA — MODULISTICA DIDATTICA),
dovranno essere caricate sul registro elettronico entro il 31 ottobre 2023.

Per il caricamento sara necessario seguire la seguente procedura:

CREAZIONE TEAM - CARICAMENTO PROGRAMMAZIONE

Dopo essere entrati nel registro elettronico e aver selezionato la classe di riferimento, cliccare su
PROGRAMMAZIONE — Programmazione didattica — Team — Utilitda — Nuovo Team (solo le mie classi):
inserire descrizione team (es: classe 1A) — annotazioni (es: programmazione di classe italiano) — coordinatore
del team (proprio cognome e nome) — selezione classe — selezionare i docenti del consiglio di classe per la
programmazione di classe; solo se stessi ed il coordinatore per le programmazioni di disciplina. In automatico
apparira la spunta in corrispondenza della seconda casella a destra; occorrera quindi spuntare anche le altre
caselle presenti e salvare.

Per caricare le programmazioni cliccare su Gestione verbali — selezionare il team — + nuovo verbale: inserire
numero (indicare numerazione progressiva) — descrizione (es: programmazione italiano) — allegato —
seleziona file — salva.

Per eventuali chiarimenti rivolgersi ai referenti di sede.

11 collaboratore vicario
prof. Michele Salvemini
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3, c. 2, d.1gs. 39/93. Originale agli atti)



