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Al personale docente
Personale ATA

e, p.c., DSGA
ATTI

Oggetto: piano annuale delle attivita degli organi collegiali a.s. 2023/24.

Visti:

Il dirigente scolastico

e iIDPR 275/1999, art.16, c.2
e il CCNL 2006/09, art.28 c.4
¢ ladelibera n. 2 del collegio dei docenti del 4 settembre 2023

propone il seguente piano annuale delle attivita degli organi collegiali a.s. 2023/24

SETTEMBRE

E convocato il giorno lunedi 4 settembre 2023, dalle ore 9,00 alle ore 11,00, presso la sede Apicella, in aula
conferenze, il Collegio dei Docenti per discutere sul seguente

©ONO GO WNE

ORDINE DEL GIORNO

Insediamento e nomina del segretario del collegio

Piano Annuale delle riunioni ordinarie degli organi collegiali

Aggiornamento P.O.F. triennale e Regolamenti allegati: indirizzi

Protocolli telematici per 'eventuale attivita a distanza

Criteri generali di individuazione dei progetti di ampliamento dell’O.F.

Programmazioni di classe e di disciplina: struttura e scadenze di presentazione

Suddivisione anno scolastico

Funzioni Strumentali al P.O.F.: definizione delle figure; calendario presentazione delle domande

Sono convocati il giorno lunedi 4 settembre 2023, dalle ore 11,00 alle ore 13,00, presso la sede

Apicella,

1.

3.

i Dipartimenti Disciplinari per discutere e programmare sul seguente

ORDINE DEL GIORNO
Individuazione coordinatori di dipartimento (sara cura dei dipartimenti che includono docenti
del biennio e del triennio individuare al proprio interno anche un vicecoordinatore,
referente per la sezione non rappresentata dal coordinatore: se il coordinatore insegna
nel biennio, il vice sara designato tra i docenti del triennio e viceversa)
Programmazione annuale didattica in riferimento agli obiettivi del PTOF (esiti degli studenti):
Esami di Stato: nodi concettuali: attivita interdisciplinari e pluridisciplinari e loro organizzazione
(indicazione di un coordinatore per ogni nodo e per le attivita disciplinari afferenti; definizione del
modello di programmazione, in considerazione del fatto che i moduli necessari per la valutazione
disciplinare devono essere coordinati con le UdA previste nel curricolo scolastico: ed. civica,
campionato, ecc.) - Mappa dei nuclei fondamentali in relazione alle competenze previste dai piani
di studio al fine della predisposizione delle programmazioni individuali.
Attivita curricolari con il supporto di agenzie formative esterne (teatro, cinema, ecc.), viaggi di
istruzione, visite guidate, attivita con supporto della rete, ecc.

| direttori di dipartimento dovranno cortesemente facilitare I'inserimento dei colleghi provenienti da altri istituti.



http://www.alberghiero.net/
mailto:BARH04000D@istruzione.it

Sono convocati i

ORDINE DEL GIORNO:

CONSIGLI 1) Definizione degli obiettivi generali didattici ed educativi per ciascuna classe;
2) Analisi delle proposte finali dei Dipartimenti di disciplina e di area disciplinare e definizione delle
DI CLASSE UdA; coordinamento delle UdA con i moduli disciplinari (nodi concettuali, utilizzo della rete,
utilizzo della compresenza, calendarizzazione delle attivita, ecc.);
3) Definizione delle modalita di attuazione delle attivita diversificate in vista degli standard (livelli
minimi) da far conseguire alle diverse classi e nelle rispettive materie di studio;
Presso |a Sede 4)  Criteri di valutazione;
Apicell 5) Definizione delle tipologie delle prove scritte ed orali;
pICG a 6) Gestione ed organizzazione della Pausa Didattica;
7) Razionalizzazione del carico di lavoro, evitando “I'affollamento delle prove”;
8) Definizione del Contratto Formativo di Classe;
9) Attuazione dei percorsi formativi; criteri di verifica dell’efficacia e dell’efficienza degli stessi;
10) Corresponsabilita collegiale delle finalita e dei risultati da perseguire e conseguire;
11) Definizione delle strategie didattiche di classe per il sostegno alla motivazione e all'interesse;
12) Definizione delle linee di condotta comune per garantire il diritto allo studio;
13) Definizione dei termini di applicazione dei provvedimenti disciplinari;
14) Definizione delle modalita delle relazioni con le Famiglie.
Solo per le classi prime
15) Predisposizione collegiale delle prove d’ingresso per gli studenti nelle singole discipline;
16) Predisposizione collegiale della fase di Accoglienza.
Martedi 5. 9. 2023
ore 8.00 —8.45 5A/C | 5A/IS | 1A 1L |ore 15.00 — 15.45 5C/C |5A/P | 1D
ore 8.45-9.30 4A/IC | 4AIS | 2A 2L |ore 15.45-16.30 | 4C/C |4A/IP | 2D
ore 9.30 - 10.15 3A/C|3A/S| 1B ore 16.30-17.15 3C/C |3A/P | 1E
ore 10.15-11.00 5B/C |5B/S | 2B ore 17.15-18.00 5D/C |5C/S | 2E
ore 11.00 -11.45 4B/C | 4B/S | 1C ore 18.00 —-18.45 4D/C |4C/IS | 1F
ore 11.45-12.30 3B/C |3B/S| 2C ore 8.45 -19.30 3D/C |3C/S | 2F
Mercoledi 6. 9. 2023
ore 8.00-8.45 5E/C |5A/IR| 1G
ore 8.45-9.30 4E/C | 4AIR | 2G
ore 9.30 - 10.15 3E/C |3A/R| 1H
ore 10.15-11.00 5F/C |4B/R| 2H
ore 11.00 -11.45 3B/R| 1l
ore 11.45-12.30 2|
ESAMI INTEGRATIVI
giorno ora prova
05.9.23 10,30 - 13,30 D.T.AR
06.9.23 08,00 - 11,00 francese
06.9.23 11,00 - 14,00 alimentazione
06.9.23 15,00 correzione prove scritte
07.9.23 8,00 colloguio
07.9.23 al termine dei colloqui | scrutini finali




E convocato il giorno lunedi 11 settembre 2023, alle ore 9.00, in presenza, nell’atrio della
sede Apicella, il Collegio dei Docenti per discutere e deliberare sul seguente
ORDINE DEL GIORNO:
Approvazione verbale seduta precedente
Funzioni Strumentali al P.O.F.: individuazione
Nomine organigramma di istituto
Gruppo Sportivo: costituzione e individuazione dei docenti incaricati
Direttive organizzative e didattiche per I'a.s. 2023/24.

arwnhE

Martedi 12 settembre 2023 - ore 8,00
INIZIO DELLE LEZIONI

CALENDARIO DELLE LEZIONI a.s. 2023/24

e 12 settembre 2023 inizio delle lezioni
e 7 giugno 2024 termine delle lezioni

Festivita riconosciute dalla normativa vigente
tutte le domeniche

1°novembre, Ognissanti

8 dicembre, Immacolata Concezione

25 dicembre, Natale

26 dicembre, S. Stefano

1° gennaio, Capodanno

6 gennaio, Epifania

Santa Pasqua (31 marzo 2024)

Lunedi dell’Angelo

25 aprile, anniversario della Liberazione
1° maggio, festa del Lavoro

2 giugno, festa della Repubblica

Festa del Santo Patrono (venerdi 9 febbraio 2024)

altre festivita riconosciute dalla Regione:

9 dicembre 2023

dal 23 dicembre 2023 al 7 gennaio 2024 (vacanze natalizie)
12 e 13 febbraio 2024 (carnevale)

dal 28 marzo al 2 aprile 2024 (vacanze pasquali)

festivita proposte dal collegio
e 29 e 30 aprile 2024

| giorni di lezione sono 204.




data da definire
ESAMI DI QUALIFICA triennio 20/21, 21/22, 22/23

OTTOBRE

Sono convocati i

ORDINE DEL GIORNO:

CONSIGLI 1. Programmazione didattico—educativa di classe: nodi concettuali,

DI CLASSE attivita pluri- e interdisciplinari, utilizzo di strumenti di rete, ecc.
2. Progetti curriculari ed extracurriculari cui aderire e/o da attivare

3. Viaggi di istruzione, visite guidate, ecc.

4. Presa in carico alunni con DSA e BES

5. P.O.F. triennale: riflessioni e eventuali proposte.

Lunedi 23. 10. 2023 Martedi 24. 10. 2023

ore 15.00 - 1545 |5A/C |5A/S| 1A | 1L ore 15.00 - 1545 |5C/C | 5A/P | 1D
ore 1545 -16.30 |4A/IC |4AIS | 2A | 2L ore 15.45-16.30 |4C/C | 4A/IP | 2D

ore 16.30 - 17.15 |3A/C |3A/S| 1B ore 16.30 - 17.15 |3C/C | 3A/P |1E
ore 17.15-18.00 |5B/C |5B/S | 2B ore 17.15-18.00 |5D/C |5C/S |Z2E
ore 18.00-18.45 |4B/C |4B/S | 1C ore 18.00 -18.45 |4D/C | 4C/S |1F
ore 18.45-19.30 (3B/C |3B/S | 2C ore 18.45-19.30 |3D/C |3C/S |2F

Mercoledi 25.10.2023

ore 15.00 - 15.45 S5E/C |5A/R| 1G
ore 15.45 - 16.30 4E/C |4A/IR | 2G
ore 16.30 - 17.15 3E/C |3A/R| 1H
ore 17.15-18.00 5F/C |4B/R| 2H
ore 18.00 —18.45 3B/R| 1l
ore 18.45-19.30 2|

Per il 1° punto all’o.d.g., i coordinatori di classe predisporranno la Bozza del Contratto Formativo di Classe
che in seduta collegiale verra discusso e approvato.

| coordinatori di classe consegneranno la Programmazione di classe entro il 31.10.2023 al docente incaricato
di funzione strumentale.

Venerdi 27.10.2023

ore 15.00 — 17.00 - Dipartimenti di aree disciplinari:

0.d.g.: 1. Proposte P.O.F. triennale

ore 17.00 — 19.00 — Collegio dei docenti

0.d.g.:

Approvazione verbale seduta precedente

Arricchimento offerta formativa: individuazione e illustrazione dei progetti — analisi, tempi
Aggiornamento docenti: determinazioni

P.O.F. Triennale e Regolamenti Allegati: approvazione

Docenti in anno di formazione e prova: nomina tutor.

agrwnE




NOVEMBRE

CONSIGLI DI CLASSE
Tra la fine di ottobre e I'inizio del mese di novembre 2023 saranno convocati con nota successiva i
GLO con la partecipazione dell’equipe socio-psico-pedagogico, con il seguente
ORDINE DEL GIORNO
1. Esame della Diagnosi Funzionale alunni con disabilita
2. Progetto Formativo per gli alunni con disabilita

‘ SETTIMANA DAL 20.11.2023 AL 25.11.2023 - PAUSA DIDATTICA

Sono convocati i

ORDINE del GIORNO:

CONSIGLI DI | 1. Andamento didattico disciplinare
CLASSE 2. Verifica del progetto formativo
3. Ratifica dei PDP degli alunni con DSA o con BES di altro tipo

Martedi 21.11. 2023 Mercoledi 22. 11. 2023

ore 15.00-15.45 |5A/C |5A/S| 1A | 1L ore 15.00 - 15.45 |5C/C | 5A/P |1D
ore 15.45-16.30 |4A/C |4AIS | 2A | 2L ore 15.45-16.30 |4C/C | 4A/IP |2D

ore 16.30 - 17.15 3A/C |3A/S| 1B ore 16.30-17.15 |3C/C | 3A/P |1E
ore 17.15 -18.00 5B/C |5B/S | 2B ore 17.15-18.00 |5D/C |5C/S |2E
ore 18.00 —-18.45 4B/C |4B/S | 1C ore 18.00 -18.45 |4D/C | 4C/S |1F
ore 18.45 -19.30 3B/C |3B/S | 2C ore 18.45-19.30 |3D/C | 3C/S |2F
Giovedi 23.11.2023

ore 15.00 - 15.45 5E/C |5A/R| 1G

ore 15.45 - 16.30 4E/C |4A/IR | 2G

ore 16.30-17.15 3E/C |3A/R| 1H

ore 17.15 -18.00 5F/C |4B/R| 2H

ore 18.00 —-18.45 3B/R| 1l

ore 18.45 -19.30 2|

COLLOQUI SCUOLA FAMIGLIA - sede Apicella

12.12. 2023 ore 15.00 - 19.00classi Biennio corsi
13.12. 2023 ore 15.00- 19.00 classi Triennio corsi di cucina
14.12. 2023 ore 15.00- 19.00 classi Triennio corsi cl. di sala, pasticceria, ricevimento




CHIUSURA 1° QUADRIMESTRE 20.01.2024

SETTIMANA DAL 22.1.2024 AL 27.1.2024 - PAUSA DIDATTICA

Tutti i signori docenti devono assicurare la loro presenza almeno un’ora prima

SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE

rispetto a quella indicata per ciascuna classe.

22.01.2024

ore 14.00 -14.45
ore 14.45 - 15.30
ore 15.30 - 16.15
ore 16.15-17.00
ore 17.00 -17.45
ore 17.45 -18.30
ore 18.30 - 19.15
ore 19.15 - 20.00

1A
2A
1B
2B
1C
2C
1D
2D

23.01.2024

ore 14.00 -14.45
ore 14.45 - 15.30
ore 15.30 - 16.15
ore 16.15-17.00
ore 17.00 -17.45
ore 17.45 -18.30
ore 18.30 - 19.15

ore 19.15 - 20.00

1E
2E
1F
2F
1G
2G
1H
2H

24.01.2024

ore 14.00 -14.45
ore 14.45 - 15.30
ore 15.30 - 16.15
ore 16.15-17.00
ore 17.00 -17.45
ore 17.45 -18.30
ore 18.30 - 19.15

11

21

1L
2L
5A/P
4A/P
3A/P

25.01.2024

ore 14.00 -14.45
ore 14.45 - 15.30
ore 15.30 - 16.15
ore 16.15-17.00
ore 17.00 -17.45
ore 17.45 -18.30
ore 18.30 - 19.15
ore 19.15 -20.00
ore 20.00- 20.45

5A/C
4A/C
3A/C
3B/C
4B/C
5B/C
5C/C
4C/C
3C/C

26.01.2024

ore 14.00 -14.45
ore 14.45 - 15.30
ore 15.30 - 16.15
ore 16.15-17.00
ore 17.00 -17.45
ore 17.45 -18.30
ore 18.30 - 19.15

5D/C
4D/C
3D/C
3E/C
4E/C
5E/C
5F/C

29.01.2024

ore 14.00 -14.45
ore 14.45 - 15.30
ore 15.30 - 16.15
ore 16.15-17.00
ore 17.00 -17.45
ore 17.45 -18.30
ore 18.30 - 19.15
ore 19.15 -20.00

5A/R
4A/R
3A/R
4B/R
3B/R
5C/S
4C/S
3C/S

30.01.2024

ore 14.00 -14.45
ore 14.45 - 15.30
ore 15.30 - 16.15
ore 16.15-17.00
ore 17.00 -17.45
ore 17.45 -18.30

5A/S
4A/S
3A/S
3B/S
4B/S
5B/S

Entro il 7 febbraio 2024

PUBBLICAZIONE DELLE PAGELLE




MARZO - APRILE

Sono convocati i

ORDINE DEL GIORNO:

CONSIGLI 1) Andamento didattico disciplinare
DI CLASSE 2) Verifica del progetto formativo
3) Verifica PdP

) Il tempo va cosi registrato: nei primi 20’ vanno discussi i punti 1), 2), nella
Videoconferenza |componente allargata; nei successivi 25 restanti punti riservati alla
componente docente.

Mercoledi 13.3.2024 Giovedi 14.3.2024

ore 15.00 - 15.45 5A/C |5A/S| 1A 1L |ore 15.00 - 15.45 5C/C |5A/P | 1D
ore 15.45 - 16.30 4AIC | 4AIS | 2A 2L |ore 15.45-16.30 4C/C |4A/P | 2D

ore 16.30 - 17.15 3A/C |3A/S| 1B ore 16.30 - 17.15 3C/IC |3A/P | 1E
ore 17.15-18.00 5B/C |5B/S| 2B ore 17.15-18.00 5D/C |5C/S | 2E
ore 18.00 —18.45 4B/C |4B/S| 1C ore 18.00 —18.45 4D/C |4C/S | 1F
ore 18.45-19.30 3B/C |3B/S| 2C ore 18.45-19.30 3D/C |3C/IS | 2F

Venerdi 15.3.2024

ore 15.00 - 15.45 5E/C |5A/R| 1G
ore 15.45 - 16.30 4E/C |4A/IR| 2G
ore 16.30-17.15 3E/C |3A/R| 1H
ore 17.15 -18.00 5F/C |4B/R| 2H
ore 18.00 -18.45 3B/R| 1l
ore 18.45 -19.30 2l

COLLOQUI SCUOLA FAMIGLIA - sede Apicella

20.3.2024 ore 15.00 —19.00classi Biennio corsi
21.3.2024 ore 15.00 - 19.00 classi Triennio corsi di cucina
22.3.2024 ore 15.00- 19.00 classi Triennio corsi cl. di sala, pasticceria, ricevimento

ATTIVITA FORMATIVE DI ISTITUTO
obbligatorie per tutte le classi dell’istituto

| Consigli di Classe predisporranno nelle loro progettazioni tempi e modi di intervento e di
preparazione degli studenti. Tutti i sigg. Docenti finalizzeranno le loro programmazioni di Classe a
questi eventi di carattere interdisciplinare.

CAMPIONATO TURISTICO — ENOGASTRONOMICO - XVI EDIZIONE
3 aprile 2024 - 10 aprile 2024

GIORNATA DELL’ARTE E DELLA CREATIVITA STUDENTESCA - XXII EDIZIONE
11, 12 e 13 aprile 2024

CONCORSO ANGELO ALFONSO MEZZINA

Date da definirsi




MAGGIO

10.05.2024 - Sede Apicella

ore 15.00 — 17.00 Consigli di Classe 5 in seduta congiunta
Per I’interesse dei punti in discussione, anche in relazione alla formazione personale in servizio, si sollecita la
partecipazione di tutti i docenti, anche di quelli che non fanno parte dei consigli di classe delle quinte.

0.d.g.: 1. Articolazione del Documento del Consiglio di Classe: criteri generali
2. Rendicontazione delle prove integrate proposte nel corrente anno scolastico come simulazione
della 2~ prova d’esame; consegna al dirigente scolastico dei testi originali

ore 17.00 — 19.30 - Dipartimenti di aree disciplinari:

0.d.g. : 1. Adozione Libri di Testo a.s. 2024/25
2. Prove esami di qualifica: individuazione tipologia e formulazione delle prove (doc. classi terze)

ORDINE del GIORNO

CONSIGLI DI CLASSE. 1) Adozione libri di testo a.s. 2024/25

2) Per le classi quinte: Approvazione e delibera del documento del
consiglio di classe per gli esami di Stato

Videoconferenza 3) Andamento didattico disciplinare

4) Verifica del progetto formativo.

Tutti i punti vanno discussi nella componente allargata.

Mercoledi 8.5.2024 Giovedi 92.5.2024

ore 15.00 - 15.45 5A/C |5A/S| 1A 1L |ore 15.00 - 15.45 5C/C |5A/P | 1D
ore 15.45 - 16.30 4AIC | 4A/S | 2A 2L |ore 15.45-16.30 4C/C |4A/P | 2D

ore 16.30 - 17.15 3A/IC |3A/S| 1B ore 16.30 - 17.15 3C/C |3A/P | 1E
ore 17.15-18.00 5B/C |5B/S| 2B ore 17.15-18.00 5D/C |5C/S | 2E
ore 18.00 —18.45 4B/C |4B/S| 1C ore 18.00 —18.45 4D/C |4C/S | 1F
ore 18.45-19.30 3B/C |3B/S| 2C ore 18.45-19.30 3D/C |3C/S | 2F

Venerdi 10.5.2024

ore 15.00 - 15.45 5E/C |5A/R| 1G
ore 15.45 - 16.30 4E/C |4A/IR| 2G
ore 16.30 - 17.15 3E/C |3A/R| 1H
ore 17.15 -18.00 5F/C |4B/R| 2H
ore 18.00 —-18.45 3B/R| 1l
ore 18.45 -19.30 21

Al termine dei Consigli delle Classi quinte, saranno consegnati in presidenza n° 2 copie del
Documento del Consiglio di Classe con firme in originale.

COLLEGIO DEI DOCENTI
Lunedi 15.5.2024 ore 17.00—-19.00

. Approvazione verbale seduta precedente
. Adozioni libri di testo, debitamente motivate
. Criteri per lo svolgimento degli scrutini finali

o.d.g.:
1
2
3
4. Esami di qualifica




Data da definire
CONSIGLI DI CLASSE alunni diversamente abili con programmazione differenziata.

GIUGNO

SCRUTINI FINALI
Tutti i docenti devono assicurare la loro presenza almeno un’ora prima rispetto a quella indicata.

7.06.2024 8. 06. 2024

ore 12.00 - 12.40 5AP ore 08.00 - 08.40 4AC
ore 12.40 - 13.20 5AR ore 08.40 - 09.20 3AC
ore 13.20 - 14.00 5AS ore 09.20 - 10.00 4BC
ore 13.15- 14.00 5BS ore 10.00 - 10.40 3BC
ore 14.00 - 14.40 5CS ore 10.40 - 11.20 4CC
ore 14.40 - 15.20 5AC ore 11.20- 12.00 3CC
ore 15.20 - 16.00 5BC ore 12.00 - 12.40 4DC
ore 16.00 - 16.40 5CC ore 12.40 - 13.20 3DC
ore 16.40 - 17.20 5DC ore 13.20 - 14.00 4EC
ore 17.20 - 18.00 5EC ore 13.15- 14.00 3EC
ore 18.00 - 18.40 5FC

10. 06. 2024 11. 06. 2024

ore 08.00 - 08.40 4AS ore 08.00 - 08.40 1A
ore 08.40 - 09.20 3AS ore 08.40 -09.20 2A
ore 09.20 - 10.00 4BS ore 09.20 -10.00 1B
ore 10.00 - 10.40 3BS ore 10.00 -10.40 2B
ore 10.40 - 11.20 4CS ore 10.40 -11.20 1C
ore 11.20 - 12.00 3CS ore 11.20 -12.00 2C
ore 12.30 - 13.15 4AP ore 12.00 -12.40 1D
ore 13.15 - 14.00 3AP ore 12.40 -13.20 2D
ore 14.40 - 15.20 4AR ore 14.00 - 14.40 1E
ore 15.20 - 16.00 3AR ore 14.40 - 15.20 2E
ore 16.00 - 16.40 4BR ore 15.20 - 16.00 1F
ore 16.40 - 17.20 3BR ore 16.00 - 16.40 2F
ore 17.20 - 18.00 1l ore 16.40 - 17.20 1G
ore 18.00 - 18.40 2l ore 17.20 - 18.00 2G
ore 18.40 - 19.20 2H ore 18.00 - 18.40 1H
ore 19.20 - 20.00 2H ore 18.40 - 19.20 2H

COLLEGIO DEI DOCENTI
Giovedi 27 giugnho 2024 — ore 18.00.

0.d.g.:
1) Approvazione verbale seduta precedente

2) Relazione ed approvazione a consuntivo di tutti i progetti realizzati nel corrente anno
scolastico

3) Corsi di Recupero Estivi

4) Relazione finale dei docenti con funzioni strumentali al POF

5) Formazione delle classi per I'a.s. 2024/25: criteri

6) Assegnazione docenti alle classi 2024/25: criteri

7) Calendario scolastico 2024/25

8) Approvazione P.A.l

9) Aggiornamento R.A.V.

10) Relazione del Preside

Il dirigente scolastico
prof. Antonio Natalicchio
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dellart. 3, c. 2, d.lgs. 39/93. Originale agli atti)




